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RESOLUGCAO N° 53, DE 24 DE JANEIRO DE 2025

Normatiza os procedimentos para pagamento de diaria, auxilio
representacdo, verba de representacdo, gratificacao por
presenca, no ambito do Conselho Regional de Educacao Fisica
da 182 Regiao - CREF18/PA-AP, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGCAO FISICA DA 182 REGIAO - CREF18/PA-
AP, no uso de suas atribuicdes regimentais, conforme dispde o inciso XV do artigo 22 do Regimento do
CREF18/PA-AP, ¢,

CONSIDERANDO a Resolucao CONFEF n° 533/2024;

CONSIDERANDO deliberacao na 422 Reuniao Plenaria CREF18/PA-AP ocorrida em 24/01/2025;
resolve:

Art. 1° - A concessao de didria, auxilio representacao, gratificacdo por presenca, verba de
representacao, no ambito do CREF18/PA-AP, resta regulamentada por esta Resolucao.

Paragrafo unico - Para os fins desta Resolucao consideram-se:

| - Atividades do Conselho: reunides, eventos, representacoes, treinamentos e outras atividades
institucionais de interesse do CREF18/PA-AP;

Il - Convocacgao: ato de solicitacao de comparecimento de pessoa para participar de atividade
de interesse do Conselho, quando no efetivo exercicio das fungdes designadas;

[l - Convocado: Conselheiros, integrantes do quadro de pessoal, convidado e representantes
e/ou colaboradores eventuais, quando no efetivo exercicio das fungdes para as quais foi designado, com
custeio de despesas;

IV - Efetivo exercicio: quando os convocados atenderem a convocagao para reunides ordinarias
e extraordinarias do Plenario ou quando em atendimento a funcao ou representacao delegada pela
Diretoria ou Plenario do Conselho;

CAPITULO |
DAS DIARIAS

Art. 2° - Entende-se por didria a indenizagao paga aos convocados, quando em efetivo exercicio,
por despesas com pousada, alimentacao e locomocgao urbana, fora da localidade do domicilio ou da sua
sede respectiva.

Art. 3° - As diarias serao concedidas por dia de afastamento da origem, destinando-se a
indenizar as despesas com hospedagem, alimentacao e locomoc¢ao urbana.

§ 1° - O valor das diarias no territorio nacional resta fixado na Tabela | do Anexo | desta
Resolucao.

§ 2° - Os valores das diarias serao concedidos pela metade, nos seguintes casos:
| - sempre que o afastamento nao exigir pernoite fora da sede;

Il - no dia de retorno a cidade ou municipio de origem;

[ll - quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem.

Art. 4° - As didrias serao pagas antecipadamente de uma so vez.

§ 1° - Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, serao concedidas as
diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada a prorrogacao.




§ 2° - O calculo das diarias nao contemplara:
| - a antecipacao da ida por interesse particular do viajante; e
Il - a postergacao do retorno por interesse particular do viajante.

Art. 5° - O controle de presenca dos participantes em eventos e reunides internas € obrigatorio e
sera providenciado pelo Conselho.

Paragrafo unico - A presenca de que trata o caput deste artigo devera ser registrada
diariamente em folha de presenca ou outro instrumento que venha a substitui-Lla.

Art. 6° - O controle de presenca de eventos externos dar-se-a atraves de relatorio a ser enviado
ao Conselho no prazo de até 05 (cinco) dias uteis do retorno do evento.

Paragrafo unico - Até que seja enviado o relatorio mencionado no caput deste artigo, nao sera
autorizado pagamento de novas diarias.

Art. 7° - O pagamento de diaria € cumulavel com o pagamento de gratificagcao por presenca.

Art. 8° - Devem ser restituidas pelo beneficiario, no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados da
data do retorno, as diarias recebidas em excesso.

§ 1° - Serao restituidas, também, em sua totalidade, no prazo estabelecido no caput deste
artigo, as diarias e o adicional de embarque e desembarque recebidos na hipdétese de, por qualquer
circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

§ 2° - Até que seja sanada a pendéncia, hao havera nova autorizacao de viagem ao viajante que
nao tenha procedido a restituicao prevista neste artigo.

§ 3° - A devolucao da importancia correspondente a diaria, nos casos previstos nesta Resolucao,
devera ocorrer mediante recolhimento a conta bancaria do CREF18/PA-AP.

Art. 9° - Sera concedido adicional no valor fixado na Tabela Il do Anexo | desta Resolucao, com
base no Decreto n°® 5.992/2006, por localidade de destino, nos deslocamentos dentro do territorio
nacional, destinado a cobrir despesas de deslocamento ate o local de embarque e do desembarque até o
local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

CAPITULO Il
DO AUXILIO REPRESENTACAO

Art. 10° - Entende-se por auxilio representacao a indenizagao por despesas com alimentacao e
locomocgao urbana, quando as mesmas ocorrerem na mesma regiao metropolitana onde tém domicilio ou
exercicio.

Art. 11° - Os convocados, quando no efetivo exercicio ha mesma regiao metropolitana onde tém
exercicio e/ou residam, farao jus a percepcao de auxilio representacao, nao acumulavel com a diaria, nao
podendo ultrapassar 01 (um) auxilio por dia, nos valores fixados na Tabela lll do Anexo | desta Resolucao.

Paragrafo unico - Nao farao jus ao auxilio de que trata o art. 10 desta Resolucao os funcionarios
do Conselho que emitiu a convocagao para representacao na mesma regiao metropolitana onde tém
exercicio.

Art. 12° - O recebimento das importancias correspondentes ao auxilio representacao fica
condicionado a comprovacgao da efetiva participacao nos eventos, sendo desnecessaria a comprovagao
dos gastos efetuados.

§ 1° - O controle de presenca dos participantes em eventos e reunioes internas sera
providenciado pelo Conselho, através de folha de presenca ou outro instrumento que venha a substitui-la,
onde devera constar o registro diario.

§ 2° - O controle de presenca de eventos externos dar-se-a atraves de relatério a ser enviado ao
Conselho no prazo de até 05 (cinco) dias uteis do retorno do evento.

§ 3° - Até que seja enviado o relatorio mencionado no paragrafo anterior, nao sera autorizado
pagamento de novos auxilios.




Art. 13° - O auxilio representacao nao pode ser pago cumulativamente com a diaria e resta
limitado ao numero maximo mensal de 09 (nove) auxilios representacao.

Paragrafo unico - Em carater excepcional, podera ser pago numero maior de auxilios
representacao, desde que devidamente justificado e autorizado pela Diretoria do Conselho.

CAPITULO IlI
DA VERBA DE REPRESENTACAO EM AMBIENTE VIRTUAL

Art. 14° - Serd devida a verba de representacao virtual aos convocados, quando em efetivo
exercicio, destinada a indenizagao dos meios materiais utilizados para o desempenho de suas fungoes.

Paragrafo unico - Nao farao jus a verba de que trata o art. 14 desta Resolugao os funcionarios do
Conselho que emitiu a convocacgao.

Art. 15° - Para o pagamento da verba de representacao, observar-se-a os valores
correspondentes a um dia de atividade representativa, nos termos da Tabela IV do Anexo | desta
Resolucao.

Paragrafo unico - Nao serd concedida verba de representacdao de forma presencial
cumulativamente com verba de representacao em ambiente virtual.

Art. 16° - O pagamento dos valores descritos no artigo anterior, resta limitado ao numero
maximo mensal de 09 (nove) verbas de representacao.

§ 1° - Em carater excepcional, podera ser pago numero maior de verba de representacao em
ambiente virtual, desde que devidamente justificado e autorizado pela Diretoria do Conselho.

§ 2° - O pagamento de verba de representacao em ambiente virtual, dada a especialidade da
circunstancia, € de natureza indenizatoria, devendo ser comprovada mediante apresentacao de relatorio
para cada atividade designada do convocado, atestando o cumprimento da atividade/funcao que lhe foi
confiada.

Art. 17° - O recebimento das importancias correspondentes a verba de representacao em
ambiente virtual fica condicionado a comprovacgao da efetiva participacao no evento, sendo desnecessaria
a comprovacgao dos gastos efetuados.

§ 1° - O controle de presenca dos participantes em eventos e reunides internas sera
providenciado pelo Conselho, através de folha de presenca ou outro instrumento que venha a substitui-la,
onde devera constar o registro diario.

§ 2° - O controle de presenca de eventos externos dar-se-a através de relatério a ser enviado ao
Conselho no prazo de até 05 (cinco) dias uteis da data do evento.

§ 3° - Até que seja enviado o relatorio mencionado no paragrafo anterior, nao sera autorizado
pagamento de novas verbas.

CAPITULO IV
DA GRATIFICACAO POR PRESENCA

Art. 18° - Aos Conselheiros do CREF18/PA-AP, quando convocados a participar das reunioes do
Plenario e Diretoria realizadas de forma presencial ou em ambiente virtual, sera concedido o pagamento
de gratificacao de presenca, disciplinado pela Lei n® 5.708/1971.

§ 1° - Consiste a gratificacao por presenca em verba de natureza remuneratoria.

§ 2° - Por se tratar de verba de natureza remuneratoria, sobre o valor bruto da verba, observar-
se-3ao0 as incidéncias de tributos conforme legislagao vigente, bem como, cadastramento e o fornecimento
das informacodes a Previdéncia Social por meio do e-Social (Escrituragao Digital das Obrigacoes Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas) ou sistema que venha substitui-Llo.

§3° - Para o pagamento da gratificagao por presenca, observar-se-a os valores correspondentes
por dia de reuniao, nos termos da Tabela IV do Anexo | desta Resolugao, limitadas a 10 (dez) reunides por
mes.

§4° - Quando da participagao por meio virtual, o valor a ser pago correspondera ao local onde
realizar-se-a a reuniao.




Art. 19° - Os Conselheiros Suplentes, quando participarem das reunioes deliberativas, receberao
a gratificacao de que trata o artigo 18 desta Resolucao, quando devidamente convocados.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20° - O pagamento das verbas e despesas estabelecidas nesta Resolucao sera justificado
através de relatorios de atividades externas, atas de reunidoes e listas de presencga, nas quais restem
registradas a presenca do beneficiario e a relagao direta entre a funcao por este exercida, a atividade
desempenhada e as finalidades legais e regimentais do Conselho, respeitadas as peculiaridades de cada
caso.

Paragrafo unico - O relatorio de que trata o caput deste artigo deve conter no minimo:

a) nome do evento, local e data da sua realizacao, numero de participantes e nome das
autoridades presentes;

b) descritivo da participagao, relatando a importancia do evento para o CREF18/PA-AP e/ou
para o Profissional de Educacao Fisica, destacando os pontos positivos e negativos;

c) resumo das atividades realizadas no evento e quando houver as realizadas pelo
representante;

d) fotos do evento, e;
e) assinatura.

Art. 21° - As despesas decorrentes da aplicacao desta Resolugao correrao por conta do
orcamento e das receitas do Conselho.

Art. 22° - Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto
nesta Resolugao, todos os envolvidos no procedimento, na medida de suas responsabilidades.

Art. 23° - Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria do CREF18/PA-AP.

CRISTIANO DE MIRANDA GOMES
ANEXO |
TABELA |
Dos valores da diaria

TABELA I

Dos valores da diaria

Deslocamentos
ara
Classificagcao do grasilia/Manaus/ Deslocamentos para Demais
Cargo/Emprego/Funcao Rio de outras capitais de Estados | deslocamentos
Janeiro/ Sao Paulo
Conselheiros, convidados e
representantes autorizados R$ 920,00 R$ 822,00 R$ 700,00
Funcionarios R$ 788,00 R$ 600,00 R$ 500,00
TABELAI
Dos valores do auxilio embarque-desembarque
Classificacao do Cargo/Emprego/Funcao | Valor
Convocados R$ 125,00 (cento e vinte e cinco reais)
TABELA I
Dos valores do auxilio representacao
Classificagao do Cargo/Emprego/Fungao Valor

Conselheiros, convidados e representantes autorizados | R$ 460,00




TABELA IV

Dos valores da verba de representacao em ambiente virtual

Forma

Valor

Representacao em ambiente virtual

R$ 460,00 (quatrocentos e sessenta reais)

TABELAV

Dos valores da gratificagao por presenca

Classificacao do Cargo/Emprego/Funcao Valor

Conselheiros, convidados e representantes autorizados | R$ 460,00

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.




